TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP THUC
PHAM THANH PHO HO CHI MINH
TRUNG TAM KY TUC XA SINH VIEN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

So: 04 /KH-KTX Tp. Hé Chi Minh, ngay 14 thang 9 ndm 2022

KE HOACH
V/v Tiép nhan tan sinh vién lru tra Ky tic xa nim hoc 2022-2023

Cin ctr vao Thong bao sb 777/TB-DCT ngay 13 thang 9 nam 2022 cua Hi¢u
trudng truong Pai hoc Cong nghiép Thuc pham thanh pho H6 Chi Minh vé viéc to

chuc nhap hoc cho tan sinh vién khoa 13 h¢ chinh quy nam hoc 2022-2023;
Can ctr vao diéu Kién co s vat chat ciia Trung tam Ky tdc xa sinh vién;
Nay Trung tdm Ky tdc xa sinh vién 1ap ké hoach tiép nhan tan sinh vién luu
tra Ky tuc x4 nam hoc 2022-2023 nhu sau:
1. Lich don tlép
Tur ngay 16/9/2022 dén ngay 30/9/2022 TTKTXSV dén tiép sinh vién khoa
13 d3 dang ky va hoan tat nghia vu tai chinh luu trd KTX nam hoc 2022-2023 dén

luu tra.

2. Ké hoach chi tiét tiép nhan tan sinh vién dén luu tra:

2.1. Quy trinh, khu vuc tiép nhan va phan cong cac bd phan:

2.1.1. Cac bwérc thuc hién:

- Budc 1: Pén tiép tan sinh vién c6 nhu cau luu tri Ky tac x4 di dang ky va
hoan tit nghia vu tai chinh luu trd ndm hoc 2022-2023.

- Bu6c 2: Nhan gidy tiép nhan sinh vién luu tra Ky tic xa.

- Budc 3: Lam thu tuc dang ky tam tri ¢ Ky tic xa.

- Buéc 4: Nhan phong ¢ tai Ky tlc xa.

2.1.2. Khu vie dén tiép va phan cong cac by phan thuc hién nhiém vu
trong tirng khu vuc:

STT Noi dung Bo phan cha tri | Khu vuc lam viéc
1 | Doén tan sinh vién c6 nhu | H tro sinh vién | Cong TTKTXSV
cau luu tra tai Ky tic x4 | va DPoi tu quan
sinh vién
2 | Huong dan sinh vién dén | HO tro sinh vién | Cong TTKTXSV
Ky tic x& lam thu tuc|va BO6i tu quan
nhan phong ¢ sinh vién
3 | Pong tién lam thé giri xe | Van phong - Ké | Vin phong TTKTXSV
toan
4 | Lam thu tyc ding ky tam | HO trg sinh vién | Vin phong TTKTXSV
trd tai Ky tdc xa va Doi tu quan




sinh vién

5 | Nhan phong & tai Ky tic | HO tro sinh vién | Vin phong TTKTXSV
Xa va Doi tu quan
sinh vién

3. To6 chirc thuc hién;

3.1. B6 phan Vin phong:

- Chuan bi day du vin phong pham, cac loai gidy to can thiét dé tiép nhan va
lam thu tuc luu tri cho sinh vién.

- Lén lich 1am viéc cho can b va nhan vién theo ké hoach hoc truc tiép cua
nha truong.

- Truc tiép nhan sinh vién luu tra.

3.2. B§ phan Hb trg sinh vién:

- Lap ké hoach tong vé sinh toan khu Ky tac xa trudc ngay 15 thang 9 nim
2022.

- B6 tri sinh vién, doi ty quan hudng dan sinh vién d&én Ky tlc x& 1am thu tuc
luu tr va nhan phong 6.

- Pon tiép sinh vién tai vin phong va hudng dan 1am tha tuc ding ky tam trd
tai Ky tuc xa.

- Giao phong ¢ cho sinh vién.

3.3. By phan Bao vé:

- Bao dam an ninh, trat tu trong khuén vién Ky tac xa.

- Bon tiép va hudng dan sinh vién 1am thi tuc luu tra, nhan phong 6.

3.4. Bo phan sira chira va vé sinh:

- Sira chira nhitng hu hong trong phong ¢ trudc ngay don sinh vién dén luu
tra.

- Kiém tra, thay tat ca cac bong dén hu hong ¢ hanh lang, cau thang bo, 16i
thoat hiém, van phong...

- V¢ sinh sach sé& phong ¢ trudce khi don sinh vién luu tra.

Trén day 1a ké hoach t6 chic tiép nhan tan sinh vién luu tra tai Trung tam Ky
tlc xa sinh vién thudc truong Pai hoc Cong nghiép Thuc pham thanh phé HS Chi
Minh nam hoc 2022-2023. Trong qua trinh trién khai thuc hién c6 gi kho khan bao
céo tryc tiép Ban Giam doc giai quyét.

P. Giam doc

Noi nhan: (D3 k)
- Cac bo phan TTKTXSV;
- Boi tu quan sinh vién;
- Céc ca nhan duoc phan cong; Nguyén Khac Thang

- Luu van phong.



